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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ คณะศิลปศาสตร์ วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ โทร. ๘๒๕                

ที่  ศศ        /๒๕๖๑
วันที่          ๒๒  มกราคม  ๒๕๖๑                
                                            
เรื่อง      ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ              

เรียน
   คณบดีคณะศิลปศาสตร์   ผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน

   ด้วยข้าพเจ้า................................................  พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ตำแหน่ง อาจารย์       สังกัด คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก มีความจำเป็นต้องเดินทางไปเข้าร่วมประชุมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ เพื่อจัดทำแผนปฏิบัติการเพื่อขับเคลื่อนอุดมศึกษารองรับนโยบายพัฒนาระเบียงเศรษฐกิจพิเศษภาคตะวันออก (EEC) ในวันที่ ๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๐  ณ โรงแรมนานาชาติ บางแสน จังหวัดชลบุรีนั้น  แต่เนื่องจากแผนกยานพาหนะไม่สามารถจัดยานพาหนะให้ได้ นั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน ........................ เป็นพาหนะส่วนตัวเดินทางไปราชการดังกล่าว  และขอเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าทางด่วนพิเศษ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทาง พ.ศ. ๒๕๒๖ และแก้ไขเพิ่มเติม
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ


 (.....................................................)   
     อาจารย์ประจำคณะศิลปศาสตร์
